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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCIÓN Y SOLICITUD DE

BECA CONACYT

Convocatoria 2017 1er periodo
Fecha límite de entrega de documentación:
11 de enero de 2017
ANTES DE ENTREGAR LA DOCUMENTACION, POR FAVOR LEA CON MUCHA ATENCION LAS SIGUIENTES INSTRUCCIONES:

· La solicitud de beca deberá ser llenada a máquina (computadora o de escribir) y deberá ser entregada impresa y en archivo pdf.
· La documentación solicitada en archivos pdf, deberá ser entregada en un CD (con nombre del estudiante, posgrado y número de CVU marcado con tinta sobre el CD), en un sobre de papel con ventanilla.
· Todos los documentos que se solicitan en archivo pdf deberán estar escaneados por separado (por ej. si el documento del certificado tiene 3 hojas, las tres hojas deberán estar escaneadas en un solo archivo), totalmente legibles y con las fotografías nítidas; el archivo pdf  no debe ser mayor a 2MB. Cada archivo deberá tener el nombre del documento y las iniciales del alumno (por ejemplo, certificado de licenciatura de Luis Manuel López Flores: certificadoLic-LMLF).
Los archivos que no cumplan con las características indicadas serán considerados como no entregados y no se procederá con el trámite de la beca.
· El solicitante deberá estar al pendiente de su cuenta de correo electrónico ya que el trámite de beca y toda la comunicación será a través del correo electrónico.
· Todas aquellas solicitudes que no cumplan con los requisitos no serán procesadas.
· Los alumnos con promedio menor a 7.8 en su licenciatura, podrán solicitar beca a partir del segundo trimestre, siempre y cuando tengan un promedio mínimo de 8.0 en cada uno de los trimestres cursados dentro del programa de posgrado que están cursando y les falte por lo menos un año, contado a partir de su primera inscripción.
· Los alumnos extranjeros podrán solicitar la beca, siempre y cuando el promedio obtenido en su licenciatura (para ingreso a Maestría) o Maestría (para ingreso a Doctorado) sea equivalente a 8.0 en escala 1 a 10.
· La duración máxima de la beca, contando a partir de la primera inscripción, será de:
24 meses para Maestría,

48 meses para Doctorado Tradicional
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA
1.- Número de Currículum Vitae Único /CVU)
 El número de CVU que asigne Conacyt es requisito indispensable para poder capturar la solicitud de beca (Ver guía anexa, no se necesita la impresión del mismo, sólo el número).
2.- Solicitud de beca, llenada a máquina, computadora o de escribir (impresa y en archivo pdf) y con una fotografía tamaño infantil pegada en la solicitud en el espacio disponible para ello.
3.- Para alumnos extranjeros deberán contar con el permiso de estancia legal en el país que lo acredite como emigrante “temporal estudiante” en México, deberán entregar:

     -  Una copia del acta de nacimiento (en archivo pdf).
     -  Una copia del comprobante de estancia legal en el país (en archivo pdf). 
4.-  Certificado oficial, o constancia de calificaciones que avale el 100% de créditos y el promedio del grado inmediato anterior en el que conste el promedio obtenido (en archivo pdf).
En caso de que el certificado no indique el promedio general, deberá anexarse una carta oficial, expedida por la institución de procedencia, con el promedio obtenido (en archivo pdf).

En caso de aspirantes que hayan realizado sus estudios del grado inmediato anterior para el que se solicita la beca en instituciones en el extranjero, deberán solicitar al coordinador del Posgrado correspondiente, una carta de equivalencia del promedio y deberán entregar una copia (en archivo pdf).
5.- Los aspirantes que hayan iniciado con anterioridad y que se encuentren cursando un programa de maestría o doctorado, deberán presentar una copia de la constancia oficial de las asignaturas acreditadas durante el trimestre, semestre o año inmediato anterior aprobado, con un promedio mínimo de 8 o su equivalente, en cada uno de los periodos a los que se han inscrito (en archivo pdf).
6.- Título, acta de examen del grado académico inmediato anterior o constancia de título en trámite (en archivo pdf).*
7.- Comprobante de inscripción al trimestre lectivo (impreso y en archivo pdf).
8.- Para becarios inscritos en programas que permiten el cambio de grado, deberá presentar el acta del Comité Académico de aprobación de ingreso al nivel superior (en archivo pdf). Este punto no aplica a cambio de opción terminal por continuación al nivel Doctorado.
9.- Con el objeto de garantizar la eficiencia terminal de los postulantes, éstos deberán presentar la Carta compromiso de dedicación exclusiva, en el formato proporcionado por Conacyt (anexo al final), en original con firma autógrafa y en archivo pdf. El alumno deberá completar la información de fecha, Coordinador de Posgrado, Posgrado, nivel, nombre y No. de CVU, según corresponda a su proceso de admisión.
10.- Si fue becario CONACYT deberá haber obtenido el grado para el cual se le otorgó la beca, para lo cual deberá entregar la Carta de Reconocimiento (Art. 29 Reglamento de Becas) o el documento comprobatorio de haber iniciado el trámite para su obtención; en su caso, Carta de No Adeudo expedida por el CONACYT (en archivo pdf).
11.- Para estudiantes nacionales, credencial del IFE ó pasaporte, (en archivo pdf).
12.- De ser el caso anexar (en archivo pdf):

Acta de matrimonio o constancia de vida en pareja (cónyuge)

Acta de nacimiento de cada uno de los hijos.

13.- Carta de aceptación oficial (en archivo pdf). *
 Esta carta deberá ser recogida en la Oficina de Posgrados de la Coordinación de Sistemas Escolares (Planta Baja del Edificio B), del 8 al 15 de diciembre, o del 2 al 9 de enero de 2017.
* NOTA: En caso de no contar con el título o constancia del título en trámite y la carta de aceptación oficial, se podrá continuar con el trámite de beca siempre y cuando se haya podido inscribir. 
Estos documentos se deberán entregar en el transcurso del primer trimestre para evitar la cancelación de la beca.
INSCRIPCIÓN ALUMNOS DE NUEVO INGRESO
- La inscripción se realizará únicamente el día 9 de enero de 2017, en horario de 9:00 a 13:00 y 14:30 a 17:00 hrs. 
- La caja para el pago de inscripción funciona en horario de 9:00 a 14:00 y de 15:00 a 16:30 hrs.

- Todos los candidatos deberán tener la autorización del Coordinador de Posgrado para la inscripción a UEA (Unidades de Enseñanza Aprendizaje) a partir del primer trimestre.
Debe conocer las siguientes “Restricciones para el trámite de beca”
 El CONACYT podrá considerar como postulación no recibida y se reservará el derecho de no asignar la beca a quien: 

 • Presente la documentación incompleta, falsa o extemporánea de acuerdo con la fecha establecida para cada IES-CII en el Calendario de la Convocatoria y con la fecha de cierre de la convocatoria o que la información no esté debidamente capturada e integrada a través de Internet. 

• Tenga vigente alguna beca federal otorgada para el mismo fin. 

• Tenga una relación laboral vigente en instituciones o empresas públicas o privadas, y cuente con comisión, permiso o licencia con percepción de sueldo o salario de la institución o empresa donde trabaje (con excepción de aquellos casos en los que el lugar de residencia esté a más de 500 km de  la ciudad en la va a realizar sus estudios de posgrado.
• Participe en otro proceso de selección convocado por este Consejo para estudios de posgrado o en algún otro de sus programas de apoyo, incluyendo los Fondos regulados por la Ley de Ciencia y Tecnología. 

• Busque cursar estudios de un grado igual o menor al ya alcanzado. 

• Exista un reporte de incumplimiento en las obligaciones a su cargo, o que tengan controversias no resueltas de carácter administrativo o judicial en contra del CONACYT o de cualquiera de los fondos que opera o administra. 

• Tenga o haya tenido beca PROMEP o S.R.E. para el grado al cual se está postulando.  

NOTA: no se considerará la Especialidad como nivel inmediato anterior.

Guía para obtener el Currículum Vitae Único (CVU) y firma electrónica.

Currículum Vitae Único (CVU)

En la página principal del Conacyt (www.conacyt.gob.mx) ingresar a Registros → Información → CVU → (CVU) para acceder o actualizar tu Currículum Vitae Único da clic.   

Los alumnos que ya han sido becarios Conacyt deberán hablar a Soporte Técnico y pedir, con su nombre y número de becario, la Contraseña y el ID para poder capturar sus datos en el CVU.

Los alumnos que no han tenido ningún apoyo de Conacyt, deberán ingresar sus datos como Nuevo Usuario.

En la captura de datos del CVU deberán asegurarse de capturar y guardar bien los datos de datos personales, identidad y datos adicionales (Formación Académica e Idiomas). También debe asegurarse de que su nombre aparezca exactamente como lo indica su acta de nacimiento y los documentos oficiales que avalan su trayectoria académica. En datos adicionales deberán registrar, en la sección de Idiomas, al menos el idioma español como lengua materna; y en la sección de Nivel/Grado Académico, al menos la Licenciatura.

Cuando se termina de capturar los datos en la sección de identidad y en la de datos adicionales aparece en negritas No. de CVU: xxxxxx. Este es el número que se deberá proporcionar al Coordinador de Posgrado o a la Asistente de Posgrado.

Para ayuda de captura del CVU, Comunícate al Centro de Soporte Técnico del CONACyT: cocst@conacyt.mx. Si vives en el D.F. marca el 53-22-77-08, desde el interior del país marca el 01-800-800-86-49. Horario de atención: lunes a viernes de 8 a 19 y sábados de 10 a 17.

Hipervínculo para accesar el CVU :

http://epmwserv.main.conacyt.mx/psp/REGCYT/?cmd=login&languageCd=ESP
Registro de la firma electrónica Conacyt

Para registrar esta firma los pasos a seguir son:

· Ingresar a tu CVU con tu ID de usuario y contraseña.

· Del lado izquierdo del menú inicial, dar clic en la liga Currículo Vital Unico.
· En la liga de CVU se despliegan tres opciones.
· Registro CVU

· Registro de firma electrónica (dar clic en esta liga)

· Actualización de tesis doctorales.

- En la liga de registro de firma electrónica, en la parte inferior aparecen dos campos para registrar una palabra clave, en el primero se registra la palabra clave y en el segundo se confirma.
Pasos a seguir cuando ha sido asignada la beca.

El solicitante de beca deberá firmar electrónicamente su solicitud de beca, desde el CVU del solicitante en el portal del CONACYT y a continuación imprimir los documentos necesarios para solicitar su cuenta bancaria, de acuerdo con las instrucciones que le serán enviadas vía electrónica por el Conacyt; este trámite lo deberá realizar a más tardar dentro de los 3 días naturales a partir de la fecha de asignación de su beca, en caso de no cumplir con esta disposición se podrá cancelar la beca. 

INFORMACIÓN GENERAL PARA LA APERTURA DE UNA CUENTA

BANCARIA EN CUALQUIER SUSCURSAL DE BBVA BANCOMER

Estimado Becario: 

Una vez que haya realizado la firma electrónica del Convenio de Asignación de Beca, usted debe acudir en los siguientes 2 días hábiles a cualquier sucursal de BBVA Bancomer con el fin de abrir una cuenta bancaria. En esta cuenta el Conacyt realizará los depósitos correspondientes a su beca. 

INSTRUCCIONES 

1. Imprimir la documentación que acredite la beca y la apertura de la cuenta 

Los documentos para la apertura de la cuenta bancaria se pueden imprimir solamente si se ha realizado la firma electrónica del Convenio de Asignación de Beca (desde el CVU). 

Se debe entrar en la misma pantalla en donde se hizo la firma electrónica del Convenio referido, antes de hacerlo se deben borrar las “cookies” y los “archivos temporales” de su navegador de Internet, también se debe asegurar que esté habilitada la opción de “permitir la apertura de elementos emergentes”. 

Cuando se entra a la pantalla debe aparecer un aviso en el que indique que ya se ha firmado electrónicamente el convenio, en ese momento se podrán imprimir uno a uno los seis documentos que aparecen en la pantalla, entre los cuales se encuentran: 

a. Carta de presentación para apertura de cuenta y 

b. Carta de autorización para movimientos bancarios de su cuenta. 

Esta carta deberá contener la firma electrónica del becario, quien la deberá imprimir en dos tantos; una vez impresa, se llenará y firmará ahora de manera autógrafa para ser entregadas, una en la sucursal en la que se abre la cuenta bancaria, y la otra en su Coordinación de Posgrado. 

2. Abrir una cuenta bancaria en BBVA Bancomer. 

• Una vez impresos los documentos mencionados deberá acudir con estos y una copia de alguna identificación oficial por ambos lados (IFE, Pasaporte o Cédula Profesional), así como de un comprobante de domicilio reciente de tres meses a la fecha, tales como recibo de TELMEX, Luz y Fuerza, Agua, Predial o estado de cuenta bancario, a cualquier sucursal de BBVA Bancomer para solicitar la apertura de una cuenta bancaria de acuerdo con las indicaciones que le dará el CONACYT vía electrónica.
• Una vez que haya realizado el trámite de apertura de la cuenta, deberán indicarle cuál es el número de ésta (consta de diez dígitos) y entregarle una copia de su contrato bancario, así como su tarjeta y número confidencial. 

Es importante hacer notar que no se necesita realizar ningún depósito de dinero para la apertura de cuentas para becarios CONACYT y que estas cuentas no causan comisiones por apertura y algunos otros conceptos. 

En caso de ya contar con una cuenta bancaria en BBVA-BANCOMER, igualmente deberá acudir con la documentación a la sucursal bancaria que elija y solicitar al ejecutivo que revise la pertinencia de la cuenta y en su caso que le otorgue las características necesarias para poder recibir los pagos de la beca. 

3. Capturar correctamente su cuenta bancaria en el portal del CONACYT. 

• Una vez abierta la cuenta en la sucursal BBVA-BANCOMER de su preferencia, deberá entrar en su CVU y capturar con mucho cuidado en el espacio correspondiente, los diez dígitos de su cuenta, ya que ésta será el medio en el que el CONACYT depositará los recursos de la beca. 

• El CONACYT enviará a BBVA-BANCOMER semanalmente los números de cuenta bancarios que en ese periodo hayan capturado los becarios para su validación y al obtener el resultado de esta validación enviará un mensaje a la dirección de correo electrónico que esté registrado en el CVU del becario con el resultado de dicha validación. 

• El CONACYT realizará el primer depósito de acuerdo con el calendario publicado en la convocatoria. 

4. Consecuencias de una captura incorrecta de la cuenta bancaria. 

• Si el becario ingresa su cuenta bancaria erróneamente en su CVU, se le dará aviso, por medio de un correo electrónico para que la corrija, hasta que realice nuevamente la captura comenzará nuevamente el trámite de validación descrito anteriormente. 

• Los becarios que no capturen la cuenta bancaria o que lo hagan de manera incorrecta dentro del plazo establecido para ello, no podrán recibir los recursos de la beca, sino hasta la siguiente fecha de depósito, de acuerdo con el calendario de pagos establecido en la convocatoria. 

• Es importante resaltar que los becarios que no cumplan en tiempo y forma con las instrucciones anteriores, no podrán recibir los recursos de la beca oportunamente. 

5. Otras notas importantes. 

• Dado que el propósito de la cuenta bancaria es para el pago de la beca del CONACYT, se recomienda al becario no realizar ningún depósito ajeno al propósito ya mencionado. 

• Al finalizar la vigencia de su beca el becario tendrá la opción de conservar la cuenta bancaria, con las características de una cuenta de ahorro (para lo cual la institución bancaria podrá cobrar las comisiones que se generen por su manejo), o solicitar la cancelación de la misma. La decisión queda bajo la responsabilidad del becario. 

• En caso de que los funcionarios de la sucursal que hayan elegido tengan alguna duda sobre la apertura de la cuenta bancaria, se les deberá indicar que deben comunicarse con la Dirección de Banca de Gobierno de BBVA-Bancomer, Lic. Magaly Castillo Meza, tel. 5201-2442.

• La beca podrá ser cancelada en caso de que por cualquier razón no se haya hecho este trámite en un plazo de 30 días naturales contados a partir de la fecha de notificación de la asignación de su beca. 

6. Modelo para la carta compromiso (en la que deberá poner la información actualizada en los espacios marcados en amarillo y quitar ésta leyenda)
Ciudad de México a  (fecha) de enero de 2017.

Dr.  (Nombre del Coordinador)
Coordinador del Posgrado en  (Nombre del Posgrado)
Universidad Autónoma Metropolitana

En relación con la postulación a una beca presentada en el marco de la Convocatoria de Becas CONACYT Nacionales 2016, para la obtención del grado de (grado que va a estudiar) en el programa (nombre del posgrado que va a estudiar) que se imparte en esta institución, me permito hacer constar bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

· Que estoy aceptado e inscrito en el programa de posgrado referido, el cual se imparte de manera presencial convencional de tiempo completo y no es un curso de fin de semana, nocturno, semi-presencial, mixto, en línea, a distancia u otro que utilice tecnologías de información y comunicación para mediar su impartición, que he completado el 100% de los requisitos establecidos en mis estudios del grado anterior, obteniendo el promedio establecido en la convocatoria en las materias cursadas.

· Que acepto el compromiso de ser estudiante de dedicación exclusiva durante la vigencia de la beca, lo cual significa que debo estar inscrito en el programa de posgrado con la carga académica total por período lectivo que el programa de posgrado haya registrado en el Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC), mantener un promedio igual o superior a 8 en cada uno de ellos, aprobar las materias cursadas y cumplir con la obtención del grado al término de la vigencia de la Beca Nacional.

· Que en caso de realizar actividades docentes o de investigación, se trate sólo de actividades relacionadas con el tema de mis estudios y no me representen más de 8 horas a la semana. 

Comunico a ustedes que estoy enterado(a) de los ordenamientos contenidos en el Reglamento de Becas del CONACYT y la convocatoria correspondiente y en las demás disposiciones legales o administrativas aplicables, en particular las obligaciones que adquiriré en caso de ser aceptado como becario(a), las cuales asumo cumplir cabalmente para lograr el propósito de la beca: la obtención del grado. En caso contrario, expreso mi plena conformidad para acatar las disposiciones normativas aplicables.

La presente forma parte de los requisitos para la presentación de la postulación de beca en el marco de la convocatoria referida y queda sujeta a la posible verificación por parte del CONACYT.

	Atentamente

(firma del solicitante)
	
	

	(nombre del solicitante)

(Número de CVU del solicitante)
	
	


Area para ser llenada por Asistente de Posgrado




Convocatoria:

Programa:     
          Ingreso:              Promedio:
       Tipo:

Prioridad:
CONACYT  SOLICITUD DE BECA NACIONAL

DATOS GENERALES 

	Nombre:


	Sexo:

	RFC:


	Edo. Civil:

	CURP:


	Nacionalidad:



	
	No. CVU:



	Lugar de Nacimiento:


	

	Estado:


	País:

	Fecha de Nacimiento: 

(dd/mm/aaaa)
	

	 Domicilio

Calle y Número:


	Núm. Int.:

	Colonia:


	C. P.:

	Mun. o Del.:


	Ciudad:

	Estado:


	País:

	Teléfono:


	Celular:

	Email:
	Fax:





















DATOS DE LA BECA SOLICITADA

















	Programa a Estudiar:


	

	Grado a Obtener:


	

	
	

	Periodo de Estudios (dd/mm/aaaa)

	
	Periodo de Beca
	(dd/mm/aaaa)

	Inicio:                     Término: 
	
	Inicio: 
	Término: 






              

	¿Usted ha Solicitado u Obtenido Beca del Conacyt?
	

	Número de Becario CONACYT:
	


 

 DATOS DEL TUTOR ASIGNADO














	Nombre:
Departamento:
	

	Teléfono:                                                    Email:






ANTECEDENTES ACADÉMICOS DEL ESTUDIANTE

	Licenciatura:
	Promedio del grado

	
	Obtenido:

	Escuela:
	

	
	Fecha de Obtención de Grado:

	
	(dd/mm/aaa)


	Maestría:
	Promedio del grado 

	
	Obtenido:

	Escuela:
	

	
	Fecha de Obtención de Grado:

	
	(dd/mm/aaaa)


















 DATOS DE DEPENDIENTES ECONÓMICOS




(Sólo Esposa ó Cónyuge e hijos)

	Nombre:
	Parentesco:
	F. de Nacimiento:

(dd/mm/aaaa)
	Sexo:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

















FAMILIAR A QUIEN AVISAR EN CASO DE ACCIDENTE 









	Nombre:
	Parentesco:

	Calle y Número:
	Núm. Int.:

	Colonia:
	C. P. :

	Mun. o Del:
	Ciudad:

	Estado:
	País:

	Teléfono**:
	Email:


** especificar clave lada y/o si se trata de teléfono celular.
	NOTA IMPORTANTE:

· La información contenida en ésta solicitud será verificada por el CONACYT. Si se encontrara falsedad en la información exhibida por el solicitante se cancelará de inmediato la solicitud.











Foto


Tamaño


Infantil








